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Urbroj: 06-OD-2018

Zagreb, 27. travanj 2018. godine

Na temelju &lanaka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti, (,,Narodne novine* broj: 139/10 i 19/14),
¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti, (,Narodne novine* broj:
78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) i u skladu s ¢lankom 32. Statuta Centra za kulturu i informacije
Maksimir, (dalje u tekstu: Centar), Broj: 100/s-DI-2013 od 11. listopada 2013. godine, ravnatelj Centra
donosi: ~

ODLUKU

o proceduri i postupcima naplate prihoda, obracuna i
naplate dospjelih a nenaplaéenih potraZivanja Centra

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ova Odluka ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav nadzora naplate vlastitih prlhoda Centra, a u
cilju pravovremene naplate potraZivanja za koje voditelj radunovodstava obavlja obracun, naplatu,
odnosno vodi analitiC¢ku evidenciju.

Odlukom se utvrduju procedure naplate vlastitih prihoda, obrauna i naplate dospjelih a
nenaplaéenih potrazivanja te postupak otpisa dospjelih a nenaplacenih potrazivanja Centra.

Clanak. 2.
Prihodi se utvrduju i naplaéuju u skladu sa pozitivnim zakonskim propisima, opéim i
pojedinaénim aktima Centra.
Dug je svaka dospjela a nepodmirena obveza prema Centru, a koji se odnosi na vlastiti prihod
Centar .

Clanak. 3.
Vlastiti prihodi Centra su:

1. Stalni prihodi:
- prihodi od davanja na koristenje radnih prostora,
- prihodi od refundiranja troskova nastalih u radnim prostorima,
- prihodi od pruzanja usluga,
- prihodi od najma/posudbe opreme.

2. Povremeni prihodi su:
- kamate na orocena sredstava i depozite po videnju,
- prihodi od zateznih kamata,
- prihodi od prodaje opreme.
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II. MJERE, PROCEDURE I KRITERIJI NAPLATE POTRAZIVANJA

Clanak 4.
Mjere naplate dospjelih a nenapladenih potrazivanja iz ¢lanka 3. stavak 1. ove Odluke
podrazumijevaju poduzimanje -slijede¢ih radnji: slanje pisane opomene, moguénost obro¢ne otplate,
naplata putem instrumenata placanja i pokretanja ovrsnog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 5.

Centar na temelju sklopljenih ugovora ili sporazuma, odnosno ispostavljenih i prihvaéenih
ponuda ispostavlja radune za naplatu stalnih i povremenih prihoda.

Clanak 6.

Analiti¢ku evidenciju za sve korisnike usluga i opreme Centra obavlja voditelj ratunovodstava i
zaduzeno je da redovitim i azurnim knjizenjem naplate prihoda omogucava pracenje naplate i utvrdivanje
otvorenih potraZivanja.

Za svaku pravnu i fizi¢ku osobu koja ima nepodmirena potrazivanja voditelj radunovodstva
izraduje opomenu koju se dostavlja na adresu duznika radi podmirenja duga.

Clanak 7.

Opomena za pravne i fizicke osobe izlistavaju se najmanje Cetiri puta godi$nje, odnosno za svako
tromjeseCje. Za duznike (pravne i fizicke osobe) odluku o obro¢nom plac¢anju dugovanja donosi ravnatelj
Centra.

Clanak 8.

Nakon proteka 30 dana od slanja prve opomene voditelj ratunovodstava provjerava postupanje
duznika po opomeni i u slu¢aju nenaplate, na adresu duznika, dostavlja drugu opomenu. Ako u roku od

30 dana dugovanje nije podmireno po drugoj opomeni duzniku se $alje opomena pred ovrhu po postupku
iz ¢lanka 6. stavak 2. ove Odluke.

Clanak 9.
Prije pokretanja ovrhe duznik se pismeno opominje u skladu s ¢lankom 7. i 8. ove Odluke, a
ukoliko potrazivanju prijeti zastara postupak ovrhe pokrenuti ¢e se odmah, bez prethodne opomene.
Duzniku se predocuje pisana opomena s rokom placanja od 8 dana. Ukoliko duznik po isteku

ostavljenog roka za podmirenje duga, isti ne podmiri, za dospjeli dug izraduje se prijedlog za ovrhu s
pripadaju¢im zakonskim zateznim kamatama te troskovima postupka.

Clanak 10.
Prisilnu naplatu provodi odvjetni¢ki ured s kojim Centar ima sklopljen Ugovor o pruZanju pravne
pomodi i koji za tu potrebu sastavlja prijedlog za donosenje rjeSenja o ovrsi od strane javnog biljeZnika.

Ovrha se provodi na svim raspolozivim pokretninama i nekretninama ovr$enika. Ukoliko je u
provedenom postupku ovrhe utvrdeno da ovrSenik nema stalnih nov€anih primanja ili sredstava na
raCunu, kod nadleznog suda provodi se ovrha prodajom nekretnine u vlasni$tvu ovr$enika.
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Obracun zakonske zatezne kamate

Clanak 11.
Obradun zakonskih zateznih kamata vr§i se po svakom pojedinom prihodu, svakog prvog u

mjesecu za prethodni mjesec. Racuni za zatezne kamatne stope ispostavljaju se tromjesecno.

Visina kamatne stope za obradun zakonskih kamatnih stopa utvrduje se u skladu sa Zakonom o

obveznim odnosima i Zakonom o financijskom poslovanju i predste¢ajnoj nagodbi.

IIL. OTPIS POTRAZIVANJA

Clanak 12.
Za sva potrazivanja za koja se utvrdi da su iz bilo kojeg razloga sporna, te da je neizvjesna

njihova naplata moZe se pokrenuti otpis nenaplativih potrazivanja.

Voditelj ra¢unovodstava vodi evidenciju spornih potrazivanja a njihov otpis vrsi se u slijede¢im

slu¢ajevima:

a)

b)

c)

d)
e)

kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa jer je pravna osoba u postupku steCaja i likvidacije
ili ako postoji dokaz da je brisana iz sudskog registra,

kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa zbog nastupanja zastare u skladu s vaze¢im
zakonskim propisima, a duznik se u postupku naplate pozove na zastaru potraZivanja,

kada se utvrdi da su iznosi potrazivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i za pokrice
sudskih tro§kova, odnosno ako bi trodkovi naplate potrazivanja bili u nesrazmjeru s visinom
potrazivanja,

kada se utvrdi da potrazivanje nema valjan pravni osnov, .
u slu€aju utvrdivanja tezih socijalno-ekonomskih stanja kod duznika,

u ostalim slu¢ajevima u skladu s pozitivnim zakonskim propisima koji ureduju ovo podrugje, a za
slu¢ajeve koji nisu ovdje navedeni.

Clanak 13.
Evidenciju spornih potrazivanja voditelj ratunovodstva izraduje najkasnije do 30. studenog

tekuée godine za svaku godinu sa prijedlogom za otpis uz koji je potrebno priloZiti:
a) financijsku dokumentaciju iz analiti¢ke evidencije prorauna posebno za svakog duznika,
b) dokaze o poduzetim radnjama u svrhu naplate potrazivanja, (opomene, utuZenja, ovrhe i

dr.),

¢) obrazloZenje razloga prijedloga otpisa.

Clanak 14.
Odluko o otpisu potrazivanja donosi Upravno vijece Centra na prijedlog ravnatelja Centra a

nakon provedenih postupaka naplate u skladu s ovom Odlukom.

Clanak 15.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od njezine objave na oglasnoj plo€i Centra.
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